Bilgi Islem Daire Baskam
GOREV KAPSAMI

Bilgi islem Daire Bagkanligi, 124 sayili Yiiksekogretim Ust Kuruluglari Ile Yiiksek Ogretim
Kurumlarimin Idari Teskilati Hakkinda Kanun Hiikmiinde Kararnamesinin 34.maddesi kapsaminda,
Genel Sekreterli’gin kontrol ve koordinesinde, Agr1 Ibrahim Cegen Universitesi Kalite Politikas1 ve
Kalite Yonetim Sistemi gercevesinde, iiniversiteye bagli tim egitim-0gretim, yonetim ve idari
birimlerinin  yurittiikleri hizmet siireclerinde, verimi artirmak amaciyla c¢agdas bilisim
teknolojilerinin kullanimin1 saglamak, bilgisayar alt yapisini olusturmak, bilgi islem hizmetlerini
diizenli bir sekilde yiiriitmek, uygulamalar1 koordine etmek, teknik gelismeleri takip ederek
yeniliklerin tiniversitede uygulanmasini saglamak gorev kapsamindadir.

GOREV DETAYI

-Yonetim fonksiyonlarini kullanarak dairenin/bagli birimlerinin etkin ve uyumlu bir bi¢imde
caligmasini saglamak
-Bilisim teknolojilerini yakindan takip etmek, gereken egitim ve kurslara katilarak, iiniversitede
kullanilan bilisim teknolojilerini yeni gelismelere stirekli uygunlastirmak
-Gorev kapsamina giren tiim birimlerin gereksinimi olan is-kaynak (personel-zaman vb.) planlamasini
yapmak ve bununla ilgili baglh alt birimlerinden goriis almak.

-Ulusal ve uluslararasi bilisim aglar1 ile iletisim kurmak i¢in gerekli tim teknik ve idari islemleri
yapmak

-Internet agii tiim fakiilte, yliksekokul ve birimlere ulastirmak icin gerekli teknik hizmeti saglamak
-Universitede mevcut tiim bilgisayar donanimlarinin (bilgisayar, monitér, klavye, printer, plotter, vb.)

bakim, onarim hizmetlerini yaptirmak ve gelistirmek.
-Bakim anlagmasi ile garanti kapsaminda bulunan donanimlarin onarimi veya bakimi igin gerekli
koordinasyonu saglamak

-Universitede kullanilan paket programlarin veya Bilgi Islem Daire Baskanligi'nca yazilmis
programlarin gelistirilmesi i¢in gerekli calismalar yapmak, yenilikleri izlemek Gerek yazilim, gerekse
donanim konusunda tiniversite digi kurum ve kuruluslara hizmet vererek {iniversiteye gelir saglamak
-ULAKBIM (Ulusal Akademik Ag ve Bilgi Merkezi) ile ilgili teknik g¢aligmalar yapmak,
ULAKBIM'de Universitemizi teknik agidan temsil etmek

-Yiiksekogretim Ust Kuruluslar: ile Yiiksekdgretim Kurumlar1 Sicil Yénetmeligi'ne gore sicil amiri
olmasindan kaynaklanan yetki ve sorumluluklarinin geregini yapmak

-Bagkanliga ait her tlirlii idari yazismalart yapmak, gelen giden evrak kayitlarinin tutulmasin
saglamak, dosyalama islemlerini takip etmek

-Kendisine bagli birimlerce yiiriitiilen hizmetlerin yapilmasi, yiiriitiilmesi, kontrol ve koordinesini
saglamak

-Gorev alanina giren konularda gerektiginde karar-destek unsuru olarak {ist yonetime bilgilendirme,
goriis ve onerilerde bulunmak

-Gorev alani ile ilgili Genel Sekreterlikce verilecek diger gorevleri yapmak

-Kalite politikasinin ve kalite hedeflerinin Bilgi Islem Dairesi igerisinde iletilmesini, anlagilmasini ve
benimsenmesini saglamak/saglattirmak

SORUMLULUK
Genel Sekreter’e birinci derecede sorumludur.



